
Приложение к приказу  

от 27 декабря  2024 г. № 174 

Учетная  политика  

для целей бухгалтерского учета 
 

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной 

информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах 

деятельности муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детского сада № 86 города Ставрополя. 

Учетная политика разработана для бухгалтерского (бюджетного) учета и формированию 

бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с: 

- Федеральным законом от 06 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон 

№ 402- ФЗ); 

- приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений 

и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция к Единому плану счетов № 157н); 

- приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского 

учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция 

№ 174н); 

- приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 

(далее — приказ № 82н); 

- приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета 

и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н); 

- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — 

приказ № 52н); 

- приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических 

указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н); 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — 

соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные 

средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной 

даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 

средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС 

«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 124н (далее — СГС «Резервы»), от 07.12.2018 

№ 256н (далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные 

договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС 

«Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная 

деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС 



«Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), 

от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС «Биологические активы»). 

Иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и 

ведения бухгалтерского учета. 

Используемые термины и сокращения 

Наименование  Расшифровка  

Учреждение Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение детский сад комбинированного вида № 67 города 

Ставрополя 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом 

счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 

обозначение: 

— 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности); 

— 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ 

I . Общие положения 

1. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планов счетов. Рабочий 

план, правила внесения в него изменений, а также правила формирования номера счета 

бухгалтерского учета утверждены в приложении 1 к Учетной политике. Основание: подпункт 

«б» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» 

2. Учетная политика применяется из года в год. При внесении изменений в учетную политику 

главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения 

показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности 

учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального 

суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность 

ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия 

решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

3. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной 

информации приведены в Приложении № 2 к Учетной политике.  

Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности». 

4. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

• комиссия по поступлению и выбытию активов; 

• инвентаризационная комиссия; 

5.  Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых 

счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета устанавливается учреждениями. 

Участие сотрудников централизованных бухгалтерий в инвентаризационных комиссиях не 

требуется. Результаты инвентаризации учреждения передают в централизованную 

бухгалтерию в соответствии с графиком документооборота. 

Основание: подпункт «в» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

 

II. Технология  составления, передачи документов для отражения в 

бухгалтерском учете 



1.  Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 

1С «Бухгалтерия», «Зарплата». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 

• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы; 

• по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись 

копии базы данных на внутреннем жестком диске; 

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в 

отдельные папки  в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3. Хранение предоставленных (сформированных) первичных учетных документов 

обеспечивает учреждение  в соответствии с правилами организации государственного 

архивного дела в Российской Федерации. 

4. Обмен финансовыми и другими документами с  органом Федерального казначейства 

осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального 

казначейства — СУФД-online. 

Основание: пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

5. С использованием телекоммуникационных каналов связи и ЭЦП Учреждение ведет 

электронный документооборот по следующим направлениям: 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам и ИФНС: 

- Предоставление ежемесячной, ежеквартальной и годовой бухгалтерской отчетности: Web-

Консолидация 

- передача отчетности в органы Статистики:  

- передача отчетности в органы СФР: 

6. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

III. Правила документооборота 

1. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 

установлены в графике документооборота (приложение 2 к настоящей учетной политике). 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» 

пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 

оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, 

установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ 

бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня 

оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной 

жизни произошел. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 

передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 

достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и 

подписавшие указанные документы. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». 

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. 

Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные 

документы, используются: 



• самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 3 к 

настоящей учетной политике; 

• унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному 

стандарту. 

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем контроле 

(приложение 11 к настоящей учетной политике). Документы, оформленные с нарушением, 

бухгалтерия к учету не принимает. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 приложения № 2 

к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый 

номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой 

документа. 

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты 

(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого 

документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, 

в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать 

соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

6.Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем 

порядке: 

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; 

• Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 

ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий — ежегодно 

на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации; 

• инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 

объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

• опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года; 

• журналы операций заполняются ежемесячно, главная книга один раз в год; 

• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические 

указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 7 к настоящей учетной 

политике. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 

составившим журнал операций. 

Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются 

первичные учетные документы согласно приложению 8 к настоящей учетной политике. 



8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме 

электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При 

отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть 

составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. Список 

сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, 

утверждается отдельным приказом. Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-

ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина 

от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.  

9. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются 

в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде 

копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета 

распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной 

подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп 

«Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная 

подпись, расшифровка подписи и дата заверения. 

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, 

статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

10. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и 

бухгалтерской (финансовой) отчетности организуется руководителем  
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

11. Особенности применения первичных документов: 

11.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 

составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

11.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

трудового распорядка. В графах 20 и 37 отражаются итоговые данные неявок. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями. 

Наименование показателя Код 

Замещение З 

Курсы повышения квалификации К 

Нерабочий оплачиваемый день НОД 

Учебный отпуск с сохранением среднего заработка УО 

 

Отпуск без сохранения заработной платы А 

Ежегодный основной оплачиваемый отпуск, Ежегодный дополнительный 

оплачиваемый отпуск 
О 

Расширено применение буквенного кода «Г» — «Выполнение государственных 

обязанностей» — для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей 

(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, 



дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные 

сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

11.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости 

(ф. 0504402) и Расчетно-Платежной ведомости (ф. 0504401). 

IV. План счетов 

Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1 к 

настоящей учетной политике), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому 

плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных 

в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета 

Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 

номера 

счета 
Код 

1–4 
Аналитический код вида услуги: 

0701 «Дошкольное образование» 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми 

средствами: 

• в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана 

модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных 

проектов в составе национальных проектов); 

• если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого 

назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета. 

В остальных случаях — нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

• аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

• коду вида расходов; 

• аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

• 2 — приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

• 3 — средства во временном распоряжении; 

• 4 — субсидия на выполнение государственного задания; 

• 5 — субсидии на иные цели; 

• 6 — субсидии на цели осуществления капитальных вложений 

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 

Инструкции № 174н. 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные 

в Рабочем плане счетов (приложение 1 к настоящей учетной политике). 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных 

видов имущества и обязательств 

1. Общие положения 



1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 

выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.3. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по 

факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных 

(муниципальных) контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о 

признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных документов, 

в частности Акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448), Приходный 

ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом 

случае не требуется. 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также 

бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, печати и инвентарь. 

Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный 

и хозяйственный», приведен в приложении 12 к настоящей учетной политике. 

При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей 

объекта основных средств такая информация отражается в Инвентарной карточке учета 

нефинансовых активов (ф. 0504031). 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 

полезного и ожидаемого использования: 

• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, 

микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние 

накопители на жестких дисках. 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из двенадцати знаков и присваивается 

в порядке: 

1-й разряд – код вида финансового обеспечения; 

2–4-е разряды – коды синтетического счета; 

5–6-е разряды – коды аналитического счета; 

7–12-е разряды – порядковый номер объекта в группе (000001–999999). 

2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера 

на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является 

сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер 

обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

2.4. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных 

предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения 

в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы 

стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется 

к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование; 



• транспортные средства; 

• инвентарь производственный и хозяйственный; 

• многолетние насаждения; 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.5. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 

стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 

поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю 

(в порядке убывания важности): 

• площади; 

• объему; 

• весу; 

• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 

2.6. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 

дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении 

ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами 

реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений 

с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная 

ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия 

списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное 

правило применяется к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование; 

• транспортные средства; 

• нежилые помещения (здания и сооружения); 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

2.7. Начисление амортизации осуществляется  линейным методом. 

2.8. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение 

объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 

пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 

образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 

по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства».  

2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету 

на основании выписки из протокола комиссии. 

2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 

в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 

по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 

Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 



который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 

деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 

деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 

отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые 

соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», 

учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых 

установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый 

инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной 

политики. 

2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются 

в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 

в договоре поставки. 

2.17. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств 

являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство 

производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит 

также гарантийные талоны. 

2.18. Списание основных средств регулируется федеральным стандартом бухгалтерского 

учета "Основные средства" (ФСБУ 6/2020), утвержденным приказом Минфина России от 

17.09.2020 № 204н. В пп. 40–44 этого стандарта оговорен порядок и допустимые причины 

выбытия ОС. 

2.19. Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета аренды, 

в соответствии с СГС «Аренда» не являются:  

- Объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением договора услуг в 

соответствии со ст. 779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 19 апреля 2018 г. N 02-07-

05/26416) 

- Имущество, случае если передача его в безвозмездное пользование является неотъемлемым 

условием соблюдения требований законодательства (п. 4 СГС «Аренда», Письма Минфина 

России от 31 августа 2018 г. N 02-07-10/62448, от 19 сентября 2018 г. N 02-07-10/67168, от 27 

сентября 2018 г. N 02-07-10/69410) 

- Объекты, полученные по распоряжению собственника (или учредителя) в безвозмездное 

пользование на ведение уставной некоммерческой деятельности учреждения (п. 4 СГС 

«Аренда», Письмо Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07-10/66285) 

При возникновении перечисленных объектов они отражаются:  

- В учете получателя – на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной передающей 

стороной в передаточных документах  

- В учете передающей стороны – на балансовых счетах 10100 и одновременно на забалансовом 

счете 26 (при передаче в безвозмездное пользование) по их балансовой стоимости (части 

балансовой стоимости – при передаче в пользование части объекта) 

Договора безвозмездного пользования, заключенные в соответствии со ст. 610 ГК РФ на 

неопределенный срок, считаются договорами операционной аренды, заключенными на 

остаток срока планирования финансово-хозяйственной деятельности с момента заключения 

такого договора (Письмо Минфина России от 8 мая 2018 г. N 02-07-10/31144). Ежегодно 

учреждением производится до оценка объектов учета по таким договорам (увеличение 

стоимости объектов на 12 месяцев) в связи с изменением срока планирования финансово-

хозяйственной деятельности – первыми операциями очередного года (Письмо Минфина 

России от 24 ноября 2021 г. N 02-07-05/94992). 

3. Нематериальные активы 

https://nalog-nalog.ru/away/?req=doc&base=LAW&n=365338&dst=1000000001&date=16.06.2022&demo=1&link_id=fe6f59b6560e2c2dc46243c7b752a3bb157d6136
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3.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется Учреждением 

на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов с 

указанием: 

– стоимости нематериального актива; 

– срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не определен. 

Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в 

результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения. 

3.3. Учреждение дополнительно раскрывает в отчетности данные по группам нематериальных 

активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам 

в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

4. Материальные запасы 

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь (приложении 12 к настоящей учетной 

политике). 

4.2. Единица учета материальных запасов в учреждении — номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключения: 

• группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: 

офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки 

канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица 

учета таких материальных запасов ведется согласно классификатора единиц измерения; 

• материальные запасы с ограниченным сроком годности — продукты питания. 

Единица учета таких материальных запасов ведется согласно классификатора единиц 

измерения (кг, шт., л) 

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, 

которые использует учреждение, ответственный сотрудник: продукты питания переводит в ту 

единицу измерения, по которой происходит закладка продуктов в меню-требование (кг., 

шт.,л.), для остальных материальных запасов оформляет акт перевода единиц измерения. Акт 

прикладывают к первичным документам поставщика. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

4.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 

исходя из следующих факторов: 

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 

методом рыночных цен; 

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение 

их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

4.4. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете 

в оценке, предусмотренной государственным (муниципальным) контрактом (договором). 

Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления 

запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной 

цены отдельно в учете не отражаются. 

Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 

4.5. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы 

на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день 

получения документов о доставке. 

Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 



4.6. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 

материальных запасов: 

4.6.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся 

на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». 

Маски и перчатки, приобретенные для комплектов одежды, учитываются на счете 105.05 и по 

КОСГУ 345. 

4.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных 

по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 

Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

4.8. Расходы на бутилированную питьевую воду, учреждение учитывает на счете 0 105 36 346 

(Письма Минфина России от 01.08.2019 N 02-07-07/58075, от 30.05.2019 г. N 02-08-10/39551) 

4.8.2. Особенности использования и учета мягкого инвентаря. 

Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей 

(ф. 0504042), которую ведут материально ответственные лица. Учитывается мягкий инвентарь 

по наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования объекта учета 

используется отдельная страница. Ответственный сотрудник учреждения систематически 

контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря, находящегося на складе 

и в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря с записями, которые ведутся 

на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими записями 

на отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей. 

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка 

проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе 

указывается наименование учреждения. Маркировку производит сотрудник склада 

в присутствии заместителя директора по административно-хозяйственной работе, завхоза или 

иного ответственного лица. 

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная маркировку 

с указанием года и месяца выдачи со склада. 

Маркировочные штампы хранит руководитель учреждения. 

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по Ведомости выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Заместитель директора по административно-хозяйственной работе, завхоз или иное 

ответственное лицо организует надлежащий уход, хранение, своевременную химическую 

чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов 

мягкого инвентаря. 

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными 

лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов 

(ф. 0510450). 

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 

комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается 

в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях 

ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений. 

4.9. Особенности списания материальных запасов: 

4.9.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.9.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210 Эта ведомость является 

основанием для списания материальных запасов) или согласно требования-накладной 

(материальные запасы) (ф. 0510451) и акта списания материальных запасов (ф.0510460). 



Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого 

и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 

списываются по Акту о списании материальных запасов (ф.0510460). 

4.9.3. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на мероприятиях, 

списываются с учета при выдаче на основании Ведомости выдачи материальных ценностей 

на нужды учреждения (ф. 0504210). После выдачи запасы учитываются на забалансовом счете 

07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». 

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого 

утверждена в приложении к учетной политике учреждения. 

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны быть подтверждены документально: 

• справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

• прайс-листами заводов-изготовителей; 

• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

• информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

7.1.  Согласно Инструкции № 157н счет 109 00 «Затраты на изготовление готовой продукции, 

выполнение работ, услуг» предназначен для учета операций по формированию себестоимости 

готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг. 

  Затраты учреждения при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании 

услуг делятся на прямые и накладные. 

   Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость продукции, работ, услуг; 

накладные затраты подлежат распределению между видами продукции (работ, услуг).        

Помимо прямых и накладных расходов в учете бюджетного учреждения есть категория 

общехозяйственных расходов. 

Два вида расходов учитываются на обособленных счетах: 

0 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг»; 

0 109 80 000 «Общехозяйственные расходы». 

По каждому из вышеуказанных счетов открываются счета аналитического учета по видам 

расходов по соответствующим статьям (подстатьям) 211—213, 221—226, 262, 263, 271, 272, 

290 КОСГУ. 

К прямым затратам относятся все затраты, непосредственно связанные с производством 

готовой продукции, выполнением работ, услуг при изготовлении одного (единственного) вида 

готовой продукции, работ, услуг. 

Все расходы по КФО 2 относятся к нормативным затратам и разносятся непосредственно на 

счет 2 109 61 по соответствующим статьям (подстатьям), кроме расходов на пени и штрафы 

по налогам, которые сразу списываются на расходы текущего финансового года.  

В составе нормативных затрат по КФО 4, непосредственно связанных с оказанием 

муниципальной услуги, учитываются следующие группы затрат: 

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, 

принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги; 

- оплата труда административно-управленческого и прочего обслуживающего персонала и 

страховые взносы во внебюджетные фонды с этой оплаты труда; 

- нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе 

оказания муниципальной услуги; 

- - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение 100% 

- затраты по поставке газа 100 % 

- затраты на потребление электрической энергии  90% 



- затраты на содержание движимого имущества (затраты на техническое обслуживание, 

затраты на приобретение расходных материалов) 

 - иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной  

услуги. 

Общехозяйственные расходы — расходы, произведенные для целей управления, процесса 

оказания услуги (выполнения работы, изготовления продукции). 

Для учета общехозяйственных расходов используется счет 109 80 (п. 58 Инструкции № 183н). 

По дебету счета 109 80 учитываются затраты на нужды детского сада, не связанные 

непосредственно с производственным процессом. 

В составе общехозяйственных расходов по КФО 4 учитываются: 

- затраты по транспортировке газа 100 %; 

- затраты на потребление электрической энергии 10%; 

- суммы амортизации; 

- расходы на эксплуатацию охранной сигнализации в учреждении; 

- расходы на охрану учреждения; 

- расходы на содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора7.2. Расходами, 

которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются 

на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

• расходы на социальное обеспечение населения; 

• расходы на налог на имущество; 

• земельный налог; 

• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров; 

• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; 

• работы, услуги по содержанию  недвижимого и особо ценному движимому 

имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, 

выделенных учредителем. 

7.3. Фактическая себестоимость, сформированная на счете 109 60, относится на уменьшение 

финансового результата ежеквартально в следующем порядке (п. 67 Инструкции № 183н): 

в рамках иной приносящей доход деятельности по дебету счета 2 401 10 131 "Доходы от 

оказания платных услуг (работ)". 

в рамках исполнения государственного (муниципального) задания по дебету счета 4 401 10 

131 "Доходы экономического субъекта"; 

Общехозяйственные расходы за отчетный период (квартал) в части распределяемых затрат 

относятся на себестоимость выполненных работ, оказанных услуг (на счет 109 60). В части 

нераспределяемых затрат - списываются в расходы текущего финансового года на счет 4 401 

20 по соответствующим КОСГУ. 

 

 

 

 

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

4.1. На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные учреждением в 

момент возникновения требований к их плательщикам:  

         - Согласно заключенным договорам, 

         - По соглашениям, 

         - При выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций. 



 

Учреждение ведет аналитический учет по группам плательщиков доходов. 

Персонифицированный учет по конкретным контрагентам отражается в отдельном регистре.   

 

     4.2. Учет расчетов с поставщиками (подрядчиками, продавцами) ведется в разрезе 

предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, накладных, актов выполненных работ и 

других первичных учетных документов. Счета прилагаются к Журналу операций с 

безналичными денежными средствами, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ 

и другие первичные учетные документы прилагаются к Журналу операций расчетов с 

поставщиками и подрядчиками. 

 

      4.3. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, 

продавцом) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в бухгалтерию 

учреждения в месяце, следующем за отчетным: 

- до 3 календарного числа включительно - отражаются месяцем их выставления; 

 -  с  4  календарного числа - отражаются месяцем их поступления.  

Настоящий пункт применяется в части, не противоречащей пункту 1.9. 

10. Расчеты по обязательствам 

10.1. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

10.2. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы ведется в журнале операций по расчетам с 

поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, 

исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства), 

правовых оснований, учетных номеров денежных обязательств. 

Порядок принятия бюджетных обязательств приведен в приложении 16 к настоящей 

учетной политике.

  

10.3. Расчет платы за присмотр и уход за детьми. 

Согласно Закону Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации" (далее - Закон № 273-ФЗ), организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, вправе осуществлять указанную деятельность за счет средств 

физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных 

услуг (п. 1 ст. 101 Закона № 273-ФЗ). 

В случае принятия решения о взимании платы с родителей (законных представителей) 

за присмотр и уход за детьми (далее – родительской платы) субъект централизованного учета 

предоставляет в централизованную бухгалтерию нормативно-правовые акты, определяющие 

порядок установления размера родительской платы, льготы по оплате за присмотр и уход за 

детьми, порядок взимания и расходования родительской платы,  договоры об оказании 

платных образовательных услуг и иные нормативно-правовые акты через «1С: Предприятие. 

Документооборот государственного учреждения» не позднее 1 рабочего дня, следующего за 

днем принятия нормативно-правовые акта, договора об оказании платных образовательных 

услуг. 

В случае, если начисление родительской платы производится из расчета фактически 

оказанной услуги по присмотру и уходу, соразмерно количеству дней, в течение которых 

оказывалась услуга (по данным договора об оказании платных образовательных услуг), 

родительская плата начисляется по итогам расчетного месяца в соответствии с Табелем учета 

посещаемости детей (ф. 0504608), (далее - Табель (ф. 0504608)), который  заполняется 

ответственным исполнителем субъекта централизованного учета в «1С: Бухгалтерия 

государственного учреждения 8» не позднее последнего дня месяца. 



Доходы от оказания услуг, стоимость которых определяется на основании Табеля (ф. 

0504608), не могут быть признаны доходами будущих периодов и их учет осуществляется в 

соответствии с СГС «Доходы». 

Дни посещения ребенком учреждения в табеле (ф. 0504608) не отмечаются. Дни 

непосещения отмечаются в соответствующей графе буквой "В" - выходные дни, либо 

буквенным обозначением "НУ" - неявка по уважительной причине, содержащим код 

уважительной причины неявки (например: "НБ" - неявка по болезни), либо буквой "НЯ" - 

неявка без уважительной причины (по пропущенным дням, подлежащим согласно условиям 

договора оплате). 

На основании Табеля (ф. 0504608) ответственным специалистом централизованной 

бухгалтерии производится расчет платы за присмотр и уход за детьми и формируется 

Ведомость расчета платы за присмотр и уход за детьми. Данная Ведомость направляется 

субъекту централизованного учета для согласования и подписания руководителем субъекта 

централизованного учета до 5-го числа месяца, следующего за отчетным.  

Одновременно с Ведомостью расчета платы за присмотр и уход за детьми в субъект 

централизованного учета централизованной бухгалтерией направляются платежные 

документы по форме № ПД-4 и бухгалтерская справка ( по форме 0504833). 

Внесение контрагентов в «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8» 

(персональных данных, информации об установленных льготах и т.д.) осуществляется 

централизованно бухгалтерией на основании приказа руководителя субъекта 

централизованного учета. 

 

10.5. Учет расчетов по компенсации части родительской платы.  

Начисление компенсации части родительской платы отражается на счете 030263000 

«Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме», 

производится ежемесячно по факту оплаты, взимаемой с родителей (законных 

представителей) за присмотр и уход за детьми.

  

 Начисленные суммы отражаются в ведомости начисленной компенсации родительской 

платы. Так же формируется ведомость расчета компенсации родительской платы за присмотр 

и уход за детьми в образовательных организациях Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края. 

 Перечисление компенсации производится в сроки, установленные нормативными 

документами, путем безналичного перечисления средств на расчетные счета получателей, 

указанные в заявлении, согласно реестру перечисления компенсации родительской платы. 

 Основанием для прекращения начисления компенсации является окончание срока ее 

назначения согласно поданному заявлению, отсутствие внесенной оплаты либо иные 

причины, определенные нормативными документами. Суммы излишне перечисленной 

компенсации подлежат возврату получателями на лицевой счет, указанный учреждением. 

 

10.7.  Аренда. 

При отражении в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов хозяйственной 

жизни,  иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при получении (предоставлении) 

во временное владение и пользование или во временное пользование материальных ценностей 

по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования 

(далее - объекты учета аренды), а также при раскрытии в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности информации об указанных объектах бухгалтерского учета применяется СГС 

«Аренда». 

 При отражении операций по объектам учета аренды используются следующие 

первичные (сводные) учетные документы: 

- акт об оказании услуг;  

- счет-фактура; 

- бухгалтерская справка (ф.0504833); 



 - акт сверки взаиморасчетов; 

- протокол заседания постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 

активов. 

Инвентаризация объектов учета аренды осуществляется в соответствии с порядком 

проведения инвентаризации активов и обязательств (приложение № 5 к Учетной политике. 

При проведении инвентаризации объектов учета аренды, подлежат инвентаризации 

следующие объекты: 

 - основные средства (101); 

 - имущество на забалансовых счетах учета (01, 25, 26);  

 - взаиморасчеты с арендаторами (арендодателями). 

Определяются сроки полезного использования объектов аренды, а также суммы 

обязательств по уплате арендных платежей за оставшиеся сроки полезного использования 

объекта. Данные показатели фиксируются в Протоколе заседания постоянно действующей 

комиссии по поступлению и выбытию активов. 

11. Дебиторская и кредиторская задолженность 

11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в 

порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной 

и безнадежной к взысканию (приложение 14 к настоящей учетной политике). 

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы». 

11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и 

забалансового учета утвержден в положении о признании кредиторской задолженности  

невостребованной (приложение 15 к настоящей учетной политике). 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12. Финансовый результат 

12.4. Бюджетные учреждения осуществляют все расходы в пределах установленных норм 

и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности, казенные 

учреждения – в пределах утвержденной сметы: 

12.5. В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, включаются: 

- расходы на приобретение компьютерного программного обеспечения со сроком лицензии 

один год и меньше. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

12.6.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва приведен 

в приложении 9 к настоящей учетной политике. 

12.6.8. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме 

числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не отражается. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС 

«Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу». 

12.7. В качестве доходов будущих периодов учитываются доходы согласно Соглашения о 

предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), а также соглашения о предоставлении 

из бюджета города Ставрополя субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 

78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

Дата начисления и признания дохода считается дата соглашения (дополнительного 

соглашения). 

 Доходы, полученные на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на 

оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отчетном периоде, относятся на 

финансовый результат текущего финансового года последним рабочим днем месяца отчетного 

периода, на основании отчета о выполнении муниципального задания. 



Доходы, полученные из бюджета города Ставрополя субсидий в соответствии с абзацем 

вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, относятся на 

финансовый результат ежемесячно, последним днем месяца, на основании отчета о расходах, 

источником финансового обеспечения которых являются Субсидии. 

Доходы будущих периодов, признанные в текущем году, относятся на сч.401.41 

Доходы будущих периодов, признанные на очередные года, относятся на сч.401.49. 

Доходы будущих периодов со сч.401.49. в начале текущего финансового года переносятся на 

сч.401.41., на основании Соглашений. 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

13. Санкционирование расходов 

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 16 к настоящей учетной политике. 

14. События после отчетной даты 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной 

даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 10 к настоящей учетной 

политике. 

Предельный срок, до которой принимаются первичные учетные документы, 

отражающие события после отчетной даты - до 20 января года следующего за отчетным. 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов 

и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок 

и график проведения инвентаризации приведены в приложении 5 к настоящей учетной 

политике. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 

стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 

комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности». 

• Для Учреждения утверждено Положение об инвентаризационной комиссии 

(приложение №17). 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего контроля 

1. Внутренний контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии, 

постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих 

полномочий: 

• руководитель учреждения, его заместители; 

• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

• Организация внутреннего контроля в Учреждении осуществляется в соответствии с 

приложением 11 к настоящей учетной политике 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Учреждение формирует бухгалтерскую (бюджетную) отчетность учреждений в 

информационно – аналитической системе «WEB – Консолидация». 



2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа 

в информационной системе «WEB – Консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности 

хранится у главного бухгалтера.  

    Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя и главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее — увольняемые лица) 

они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее — уполномоченное лицо) передать 

документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится согласно приложения № 13 к 

настоящей учетной политике  

3. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр — учредителю 

(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр — 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое принимает дела. 
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